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平顶山市水利局

关于举办全市水利系统公文处理培训班的通知

各县（市、区）水利局，高新区农业经济服务中心，新城区农业综

合管理办公室,机关各科室、局属各单位：

经局领导批准，为进一步提升全市水利系统公文写作和处理水

平，推动机关公文处理科学化、规范化进程，决定举办全市水利系

统公文处理培训班。

一、 培训内容

公文基础知识、公文格式规范等公文处理知识

二、 培训时间、地点

11 月 30 日上午 9点开始，市水利局 8楼会议室。

三、培训人员

1.各县（市、区）水利局，昭平台、孤石滩水库管理局负责公

文处理的负责同志及工作人员各 1名。

2.高新区农业经济服务中心，新城区农业综合管理办公室安排



1 名负责公文处理人员参会。

3．机关各科室、局属各单位至少安排 1人参加。

四、有关要求

请各单位接通知后，于 11 月 29 日上午报送参会人员名单。

联系人：孙光磊

联系电话：2596087

邮 箱：pdssl@126.com

平顶山市水利局
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