附件1

问题线索台账

单位名称：                           

	序号
	问题线索来源
	发现（举报、

移送）时间
	问题或线索

基本情况
	违法（被举报）主体
	工作进展情况
	线索处理情况
	备注

	
	（1）
	（2）
	（3）
	（4）
	（5）
	（6）
	（7）

	1
	①执法巡查类□

②举报类□

③其他部门监管类□

移送部门：        

④其他机构移送类□

移送机构：        

⑤其他类□
	
	
	
	
	①线索核实情况：

是□  否□

②水利部门立案情况：

是□  否□

③移送到其他机构情况：

是□  否□

移送机构：        
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


单位负责人：              统计负责人：            填表人：              报出日期：

填表说明：

1.“问题线索来源”栏目。勾选执法巡查类、举报类、其他部门监管类、其他机构移送类、其他类等。勾选其他部门监管类的，请进一步明确部门，如，河湖管理部门、水旱灾害防御部门、工程运行管理部门、监督部门、其他部门。勾选其他机构移送类的，请进一步明确机构类型，如，检察机关、公安机关、司法行政机关、其他机构。
2.“发现（举报、移送）时间”栏目。填写巡查发现的时间、举报的时间或其他机构移送的时间，时间格式为2023（2024）-XX-XX  XX:XX 。

3.“问题或线索的基本情况”栏目。填写巡查发现或者其他机构移送问题基本情况，或者举报线索的基本情况。主要内容包括时间、地点、人物、起因、经过和结果等方面的要素。
4“违法（被举报）主体”栏目。填写巡查发现或者其他机构移送问题的违法主体，举报线索中的被举报主体。

5.“工作进展情况”栏目。填写发现问题、接到移送问题或者举报线索后，水行政执法机构开展核查及督促整改等工作情况，每月更新台账。

6.“线索处理情况”栏目。“线索核实情况”，如果属实勾选“是”，不属实勾选“否”。如果勾选“否”，需在工作进展情况中说明不属实的详细情况。

7.“水利部门立案情况”，填写水行政执法机构立案情况，已立案的勾选“是”，无需立案的勾选“否”。

8.“移送到其他机构情况”，如果移送到其他机构勾选“是”，不移送的勾选“否”。勾选“是”的，请进一步明确机构类型，如，检察机关、公安机关、司法行政机关、其他机构。

9.以上“6、7、8”三种情形视为线索处理完成，一是核实后问题或线索不属实；二是核实问题或线索属实，并经过行政处理已完成整改，无需立案查处的；三是已立案查处，转为由执法台账跟进；四是移送到其他机构查处的，不需水行政主管部门立案的。如果勾选“是”，需在工作进展情况中详细说明完成的经过。

10.“备注”栏目。填写其他需要说明的情况。

附件2
执法案件台账
填报单位：                     
	序号
	执法

单位
	案件名称
	案件来源
	立案

时间
	案件查处情况
	督办单位
	结案时间
	是否申请法院强制执行
	是否移送检察机关提起公益诉讼

	1
	
	
	
	
	
	
	
	是□  否□
	是□  否□

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位负责人：              统计负责人：            填表人：             报出日期：



附件3

挂牌督办案件台账

	序号
	挂牌

单位
	挂牌督办

案件名称
	挂牌

时间
	案件

基本情况
	执法

单位
	当事人名称
	督办要求
	整改进展
	解除挂牌

督办时间

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报单位：                     
单位负责人：              统计负责人：            填表人：             报出日期：
附件4

工作总结（模板）
一、专项执法行动开展成效

二、主要做法或经验

三、行动开展中存在的问题

四、有关意见以及建议

五、附表：专项执法行动总体台账

附  表

专项行动总体台账

	市、县
	查处问题线索总数
	线索属实数量
	线索不属实数量
	立案总数
	结案数量
	未结案数量
	挂牌督办案件数量
	案件移交公安机关

数量
	案件移送检察机关数量
	公安机关行政拘留人数
	刑事拘留人数


	巡查河道长度

（公里）
	巡查水域面积（平方公里）
	出动

人次
	出动车次
	罚款

（万元）

	
	
	已处理完成数量
	未完成数量
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位：                      

填表人：                                                    联系方式：             
注：填表人以及联系方式务必要填写。各单位要认真审核辖区内各单位上报的数据，并进行合并计算。
附件5

执法协作典型案例（模板）

—、基本案情

说明案件类型、当事人、违法事实等。

二、执法协作成效

说明执法协作的过程、成效、案件处理结果等情况。

三、案例评析

说明对今后执法协作的借鉴或者参考意义。

说明：典型案例总字数为1000-3000字。语言要简明扼要、说理清晰、逻辑性强，避免口语化。涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的，可隐去市县名称、真实姓名、单位名号等，以x x代替。

  平顶山市水利局办公室                    2023年6月29日印发
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